ESTADO DE GOIAS

I!"I PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA

PROJETO DE RESOLUCAO N.°001/18 MD, DE 10 DE JANEIRO DE 2018.
Autoria: Mesa Diretora

Altera dispositivos da Resolugdo n.. 004/2008 -
Regimento  Interno, instituindo  os  Processos
Administrativo e  Legislativo Eletrénicos €
regulamentando o uso das Ferramentas Tecnoldgicas no
Ambito da CAmara Municipal de Formosa.

A CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA aprova:

Art. 1° O inciso I1I do Art. 69 da Resolugdo n.° 004/08 — Regimento Interno da Camara,

passa a vigorar com a seguinte redagdo:

III - decisio da Comissfio, com a assinatura digital dos membros que votaram a
favor ou contra, e o oferecimento, se for o caso, de substitutivo ou emenda.
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Art. 2° Altera o §2° do Art. 70 da Resolugio n.° 004/08 — Regimento Interno da Camara,

que passa a vigorar com a seguinte redagdo:
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§2° A aposi¢io da assinatura digital, sem qualquer outra observagcio, implicara
a concordincia total do signatirio com a manifestacio do relator.
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L%( Art. 3° Fica alterado o §2° do Art. 112 da Resolugdo n.° 004/08 — Regimento Interno da
Camara, passando a vigorar com a seguinte redagao:
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§2° Os documentos digitais apresentados no Expediente serdo disponibilizados
no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL”

Art. 4° O §2° do Art. 132 da Resolugdo n.° 004/08 — Regimento Interno da Camara, passa a
vigorar com a seguinte redagio:
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§2° As proposigdes serio redigidas em termos claros, com a devida ementa de
seu conteido e deverdo ser assinadas digitalmente pelo(s) autor(es).

Art. 5° Altera o caput do Art. 133 da Resolugdo n.° 004/08 — Regimento Interno da
Camara, suprime 0 seu paréagrafo tinico e acrescenta-lhe §§ 1° e 2°, que passam a vigorar com as
seguintes redagdes:

«Art. 133 Todas as proposigdes deverdo ser incluidas no Sistema de Apoio a0
Processo Legislativo — SAPL.

§1° Compete a Primeira Secretaria o recebimento das proposigoes no SAPL e o
fornecimento ao autor do recibo de envio de proposigao.

§2° Nenhuma proposi¢io serd protocolada e recebida no SAPL sem a devida
assinatura digital do autor.”

Art. 6° Acrescenta inciso X ao Art. 134 da Resolugdo n.° 004/08 — Regimento Interno da
Camara, que vigorard com a seguinte redagdo:

X - que niio contenha a assinatura digital do autor.

Paragrafo Gnico.......c.ceeuenee

Art. 7° A alinea “d” do Art. 145 da Resolugdo 1n.° 004/08 — Regimento Interno da Camara,
passa a vigorar com a seguinte redagdo:

CATE 145 e
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Art. 8° Altera o caput do Art. 174 da Resolugdo n.° 004/08 — Regimento Interno da
Céamara, suprime o seu paragrafo wnico e acrescenta-lhe §§ 1° e 2° que passam a vigorar com as
seguintes redagdes:

“Art. 174 As indicagdes serdo lidas no Expediente e encaminhadas via e-mail
institucional da Secretaria Geral ao Prefeito Municipal.

§1° As indicagdes serdio protocoladas até as dezessete horas do dia anterior 3
Sessdo Ordindria.

§2° As indicagdes seriio enviadas ao Prefeito Municipal no formato Portable
Document Format (PDF)”

Art. 9° Altera o caput e 0s §§ 1°,2° e 3° do Art. 199 da Resolugdo n.° 004/08 — Regimento
Interno da Cdmara e acrescenta-lhe §4°, que passam a vigorar com as seguintes redagdes:

“Art. 199 Aprovado um projeto de lei, na forma regimental e transformado em
autdégrafo, serd ele, no prazo de dez dias uteis, enviado via e-mail institucional
da Secretaria Geral ao Prefeito Municipal, para fins de san¢iio ou promulgacio.

§1° Os autigrafos de projetos de lei, antes de serem remetidos ao Prefeito, serio
assinados digitalmente pelo Presidente e arquivados na Secretaria Geral da
Camara.

§2° O Presidente nio poders, sob pena de sujei¢dio a processo de destituicio,
recusar-se a assinar digitalmente o autégrafo.

§3° Os autégrafos deverio ser enviados no formato “Portable Document Format
(PDF)”, acrescidos dos arquivos para edicio no formato “Open Document
Format — ODF (.odt; .ods)” ou “Open XML Format (docx ; xlsx).

§4° Decorrido o prazo de quinze dias uteis, contados da data de envio do e-mail
pelo Secretirio Geral, sem a manifestagio do Prefeito, considerar-se-i
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sancionado o projeto, sendo obrigatéria a sua promulgacio pelo Presidente da
CaAmara dentro de quarenta e oito horas”

Art. 10 O caput do Art. 200 da Resolugdo n.° 004/08 — Regimento Interno da Camara,
passa a vigorar com a seguinte redag@o:

“Art. 200 Se o Prefeito tiver exercido o direito de veto, parcial ou total, dentro
do prazo de quinze dias uteis, contados da data do recebimento do respectivo
autégrafo por julgar o projeto inconstitucional, ilegal ou contrdrio ao interesse
publico, o Presidente da Cimara devera ser comunicado via e-mail institucional
dentro de quarenta e oito horas do aludido ato, a respeito dos motivos do veto”

Art. 11. O Capitulo 1I do Titulo IX da Resolugdo n.° 004/08 — Regimento Interno da
Camara, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

CAPITULO II
DOS DOCUMENTOS DIGITAIS

Art. 12. Altera o caput do Art. 225 da Resolugdo n.° 004/08 — Regimento Interno da
Camara, suprime os §§ 1°, 2° e 3° desse mesmo artigo e acrescenta-lhe Pardgrafo unico, que
passam a vigorar com as seguintes redagdes:

“Art. 225 A Secretaria Administrativa arquivard os documentos digitais
necessarios aos seus servigos, dentre os quais:

1 = ....................................................................................................................................
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Pardgrafo tnico. Todos os livros de registros arquivados na Secretaria
Administrativa deveriio ser digitalizados.”

Art. 13. Ficam suprimidos os Arts. 1°, 2°, 3°, 4° e 5° do Titulo XV da Resolugdo n.® 004/08
— Regimento Interno da Camara.

Art, 14. O Titulo XV da Resolugdo n.° 004/08 — Regimento Interno da Camara, passa a
vigorar com a seguinte redagdo:

TITULO XV
DAS FERRAMENTAS TECNOLOGICAS

Art. 15. Acrescenta ao Titulo XV da Resolugdo n.° 004/08 — Regimento Interno da
Camara, os Arts. 264 ao 315, nos seguintes termos:

Art. 264. Torna-se obrigatério no dmbito da Camara Municipal de Formosa o uso das
seguintes ferramentas tecnoldgicas:

I - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL;
IT - Portal Modelo;

IIT - Certificado e Assinatura Digital;

IV - E-mail institucional;

V - Servidor de Arquivos;

VI - Servidor de Backup;

VII - Backup de dados em nuvem;

VIII - Software Livre;

IX - Softwares para Assinatura Digital.

Art. 265. Para os efeitos desse Resolugdo, considera-se:

I - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL: sistema desenvolvido e mantido
pelo Programa Interlegis. Permite a automag@o completa do Processo Legislativo;

II - Portal Modelo: plataforma desenvolvida e mantida pelo Programa Interlegis. Possibilita
a gestdio e publicagdo de contetidos na internet;

[1I - Certificado Digital: identidade digital da pessoa fisica ou juridica no meio eletrénico.
Garante autenticidade, confiabilidade, integridade e nd@o repudio nas operagdes que sdo
realizadas por meio dele, atribuindo validade juridica ao documento;

IV - Assinatura Digital: modalidade de assinatura eletronica, resultado de uma operagéo
matemética que utiliza algoritmos de criptografia assimétrica e permite aferir, com seguranca, a
origem e a integridade do documento;

V - E-mail institucional: consiste em uma conta de correio eletrdnico exclusivamente de
cunho institucional, com a extensdo “@camaraformosa.go.gov.br”;
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VI - Servidor de Arquivos: computador conectado a uma rede que tem o objetivo principal
de proporcionar um local para o armazenamento compartilhado de arquivos. E projetado
principalmente para permitir o armazenamento e recuperagdo rapida de dados onde a
computagio pesada é fornecida pelas estagdes de trabalho;

VII - Servidor de Backup: computador destinado exclusivamente a uma coOpia de seguranga
dos arquivos dos usudrios;

VIII - Backup de dados em nuvem: armazenamento de arquivos em data-centers de
empresas especializadas. Permite que 0s dados sejam acessos a partir de qualquer dispositivo
conectado a internet. Facilita o processo de compartilhamento dos dados;

[X - Software Livre: expressdo utilizada para designar qualquer programa de computador
que pode ser executado, copiado, modificado e redistribuido pelos usuarios gratuitamente. Os
usuérios possuem livre acesso ao codigo-fonte do software e fazem alteragdes conforme as suas
necessidades;

X - Softwares para assinatura digital: pacote de aplicativos que permitem assegurar a
validade juridica dos documentos assinados, além de facilitar o processo de assinatura eletronica.

XI - Programa Interlegis: Programa executado pelo Instituto Legislativo Brasileiro (ILB).
Objetiva fortalecer o Poder Legislativo brasileiro por meio do estimulo 4 modernizagéo,
integragdo e cooperagdo das casas legislativas nas esferas Federal, Estadual e Municipal. Para
isso disponibiliza, de forma gratuita, os Produtos: SAPL, Portal Modelo, dentre outros;

XII - Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil): cadeia hierarquica e de
confianga que viabiliza a emissdo de Certificados Digitais. Primeira autoridade da cadeia de
Certificagdo;

XIII - Instituto Nacional de Tecnologia da Informagao (ITI): Autarquia Federal vinculada &
Casa Civil da Presidéncia da Republica e Autoridade Certificadora Raiz da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira. E o érgdo que credencia empresas a fornecer Certificados Padrdo
ICP-Brasil.

Art. 266. A Camara Municipal de Formosa mantera convénio permanente com o Programa
Interlegis de forma a obter gratuitamente os produtos: Sistema de Apoio ao Processo Legislativo
- SAPL, Portal Modelo, dentre outros.

Paragrafo inico. O Secretdrio Geral da Camara ¢ o servidor responsavel pela implantagio e
administraco de todos os produtos ofertados pelo Programa Interlegis.

CAPITULO I
DO SISTEMA DE APOIO AO PROCESSO LEGISLATIVO — SAPL

Art. 267. O Processo Legislativo na Camara Municipal de Formosa dar-se-a
exclusivamente por meio do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL.

Art. 268. S#o responsaveis pelo funcionamento do SAPL:

[ - Programa Interlegis;

I - Secretario Geral da Camara Municipal de Formosa.
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Art. 269. Compete ao Programa Interlegis:

[ - hospedagem, manutengéo e desenvolvimento das versdes do Sistema;
IT - atualizagdes e migragdes do SAPL;

[IT - solugdes dos erros reportados pela Secretario Geral da Camara;

IV - realizagdo de cursos, palestras e oficinas aos usudrios do SAPL.

Art. 270. Compete ao Secretario Geral:

I - administrag@o e configuragdo do SAPL, em especial:
a) parametrizagdo do Sistema;

b) criagdo, exclusdo e defini¢des dos perfis de usudrios;

¢) elaboragdo do fluxograma do Processo Legislativo, definindo a rotina a ser seguida
pelos parlamentares e servidores;

II - treinamento com os usuarios do SAPL;

[1I - solugdo dos erros verificados no Sistema;
IV - manutengéio dos contetidos nos médulos:
a) Mesa Diretora;

b) Comissdes;

c¢) Parlamentares;

d) Documentos Administrativos;

e) Sessdo Plendria, no menu de opgdes: Mesa, Presenga, Oradores do Expediente, Presenga
na Ordem do Dia, Explicag¢des Pessoais e Ata;

f) Normas Juridicas;
g) Tabelas Auxiliares;
V - intercdmbio com o Grupo Interlegis de Tecnologia (GITEC);

VI - comunicagdo de erros ao suporte técnico do Interlegis.

Art. 271. Compete a Primeira Secretaria da Camara, com a supervisdo do Secretario Geral:
[ - receber as proposi¢des protocoladas no SAPL;

IT - langar contetidos e manter atualizados os seguintes modulos do SAPL:

a) Protocolo Geral;

b) Recebimento de Proposi¢des;

c¢) Pauta da Sessdo;

d) Matérias Legislativas;

e) Tramitagdo em lote;
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f) Acessorio em lote;

g) Sessdo Plendria, no menu de opgdes: Expedientes, Matérias do Expediente, Ordem do
Dia e Anexos;

[1I - realizar a tramitagdo completa de todas as matérias legislativas;

[V - treinar os usuarios do SAPL.

Art. 272. Compete ao Assessor Parlamentar e/ou Chefe de Gabinete:

I - auxiliar o vereador na elaboragéo da proposi¢do a ser langada no Sistema;

I - coletar a assinatura digital do parlamentar nas proposigdes a serem tramitadas;
111 - langar a proposi¢do no SAPL;

IV - encaminhar o recibo de envio de proposigdo gerado pelo SAPL ao e-mail da Primeira
Secretaria;

V - langar os pareceres das Comissdes Permanentes no Sistema.

Art. 273. O acesso ao SAPL serd feito através do enderego eletronico fornecido pelo
Programa Interlegis: https://sapl.formosa.go.leg.br

Art. 274. O Secretario Geral criard os perfis de usuérios e fornecera a senha inicial de
acesso ao Sistema de Apoio ao Processo Legislativo.

§1° Sdo usuarios do SAPL:
I - Comissoes;

II - Mesa Diretora;

III - Parlamentares;

IV - Poder Executivo;

V - Primeira Secretaria;

§2° A Senha da Primeira Secretaria permitira amplos acessos aos moédulos do SAPL, sendo
vedada qualquer alteragdo nas configurages do sistema, em especial, nas chamadas Tabelas
Auxiliares.

§3° O acesso concedido ao SAPL ¢ de uso pessoal, intransferivel e de conhecimento

exclusivo do usuério, sendo de sua inteira responsabilidade todo e qualquer prejuizo causado
pelo fornecimento de sua senha pessoal a terceiros, independente do motivo.

=\ i ) L ) . . .
ZL/’_ §4° A senha inicial deverd ser alterada no momento do primeiro acesso ao Sistema.
- §5° As senhas de acesso as Comissdes Permanentes serdo de uso exclusivo dos
\\(ﬂ\ Presidentes.
- Tﬁ
N Art. 275. A tramitagdo das proposi¢des pelo SAPL seguira as etapas:

I - Fase Preliminar, de responsabilidade do Assessor(a) ou Chefe de Gabinete:
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a) Elaborar a proposi¢io;

b) Solicitar a numeragdo junto a Primeira Secretaria;
¢) Coletar a assinatura digital do parlamentar;

d) Lancar a proposi¢éo no Sistema:;

¢) Encaminhar o recibo de envio de proposi¢do ao e-mail da Primeira Secretaria.

II - Fase Intermediaria, de responsabilidade da Primeira Secretaria:

a) Receber a proposi¢iio mediante o recibo de envio de proposi¢do encaminhado pelo
Assessor ou Chefe de Gabinete;

b) Realizar a tramitagéo inicial no SAPL;
¢) Incluir as matérias no médulo Sessio Plendria;

Paragrafo unico. Compete a Primeira Secretaria a confec¢do da Pauta da Sessdo e o seu
envio aos e-mails institucionais dos vereadores e da Secretaria Geral.

III - Fase Final, de competéncia da Primeira Secretaria:
a) Langar as votagdes das matérias no SAPL;

b) Registrar a tramitag@o completa das matérias.

CAPITULO 11
DO PORTAL MODELO

Art. 276. O Portal Modelo é o meio oficial de publicagio dos documentos institucionais da
Cémara Municipal de Formosa.

Art. 277. Sdo responséveis pelo funcionamento do Portal Modelo:
I - Programa Interlegis;

II - Secretério Geral da Camara Municipal de Formosa.

Art. 278. Compete ao Programa Interlegis:

I - hospedagem, manutengdo e desenvolvimento das versdes do Portal;
II - atualizagdes e migragdes do Portal;

III - solugdes dos erros reportados pela Secretario Geral da Camara;

IV - realizagdo de cursos, palestras e oficinas ao administrador do Portal.

Art. 279. Compete ao Secretario Geral:
I - administragdo e configuragdo do Portal Modelo;

II - inserg@o de contetidos repassados pelos setores da CAmara.
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Art. 280. Compete ao Setor de Contabilidade, a atualizagio constante das informagdes
disponiveis no link “Portal da Transparéncia™.

Paragrafo tnico. As informagdes contdbeis exigidas pela Lei de Acesso a Informagdo séo
de inteira responsabilidade do Setor Contabil da Cdmara.

Art. 281. O acesso ao Portal sera feito pelo enderego eletronico fornecido pelo Programa
Interlegis: http://www.formosa.go.leg.br/

CAPITULO III
DO CERTIFICADO DIGITAL E DA ASSINATURA DIGITAL

Art. 282. Torna-se obrigatério o uso de Assinatura Digital em todos os documentos que
integram os Processos Administrativo e Legislativo Eletronicos da Camara Municipal de
Formosa.

Art. 283. Os Certificados Digitais serdio renovados anualmente, sempre 1o més de janeiro,
e fornecidos a cada parlamentar e aos servidores:

I - Chefe do Controle Interno;

11 - Chefe do Departamento de Recursos Humanos;
111 - Membros da Comissdo Permanente de Licitag@o:
a) Presidente;

b) Pregoeiro;

¢) Secretério;

d) Membro;

[V - Secretario Geral;

V - Tesoureiro.

§1° A critério do Presidente, poderdo ser concedidos Certificados Digitais a outros
servidores do quadro de pessoal da Camara.

§2° Compete ao Secretdrio Geral, com auxilio do Setor de Informatica, prestar o apoio para
a criagiio, revogagdo, utilizagdo ¢ controle do prazo de expiragdo dos Certificados Digitais.

Art. 284. No espago destinado a assinatura do(s) autor(es) do documento assinado
digitalmente, deve-se trazer a seguinte inscrigdo: “Assinado Digitalmente - Validade Juridica
assegurada conforme MP 2.200-2/2001, que instituiu a Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil).”

Art. 285. A consulta & autenticidade e integridade do documento deve ser feita no endere¢o
https://verificador.iti.gov.br/ , ou link que vier a substitui-lo, provido pelo Instituto Nacional de
Tecnologia de Informagdo (ITD), em que se disponibiliza de forma gratuita o verificador de
conformidade do Padrdo Brasileiro de Assinatura Digital padrdo ICP-Brasil.
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Art. 286. Os atos, termos e documentos submetidos a digitalizagfo, armazenados
eletronicamente e assinados digitalmente, com Certificado Digital em conformidade com o ICP-
Brasil e legislag@o pertinente, possuem o mesmo valor probante dos documentos ori ginais.

Art. 287. Fica dispensada a impressio dos documentos produzidos de forma integralmente
eletrdnica, com assinatura digital e em conformidade com o padrdo ICP-Brasil. Nesse caso
devera ser adotado rigoroso procedimento de backup dos documentos.

CAPITULO IV
DO E-MAIL INSTITUCIONAL

Art. 288. O e-mail institucional ser4 utilizado como forma oficial de comunicagdo interna e
externa da Camara Municipal de Formosa.

Art. 289. Sdo considerados e-mails institucionais todos aqueles que apresentarem a
extensdo “@camaraformosa.go.gov.br”.

Art. 290. A tramitacdio interna e externa dos documentos administrativos serd feita
exclusivamente pelos e-mails institucionais dos parlamentares e servidores da Camara.

§1° Os e-mails devem ser configurados de forma a registrar a confirmagéo do recebimento.

§2° Para efeito de protocolo serd considerada a data e horario de envio ao destinatario,
constante no corpo da mensagem.

§3° O Prefeito Municipal devera comunicar ao Secretério Geral da Camara, a relagiio dos
e-mails e servidores responsaveis pelo recebimento dos documentos encaminhados pelo Poder
Legislativo.

§4° Os documentos encaminhados pelo Poder Executivo serfio assinados digitalmente e
enviados aos e-mails:

| - presidencia@camaraformosa.go.¢0v.br

II - secretariageral@camaraformosa.go.gov.br

Art. 291. Ao Setor de Informatica compete a administragéio dos e-mails.

§1° A inclusgo, exclusdo, alteragdo de senhas e configuragdes em geral serdio realizadas
pelo Setor de Informatica mediante requerimentos dos parlamentares e servidores.

§2° A inclusdo dos e-mails institucionais observaré os seguintes critérios:
a) envio de requerimento do usudrio ao Setor de Informatica;

b) assinatura do Termo de Responsabilidade.

Art. 292. Sdo e-mails institucionais:

I - arquivo@camaraformosa.go.cov.br

II - assessoriadamesa@camaraformosa.go.gov.br
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111 - assessoriadapresidencia@camaraformosa.go.gov.br

IV - compras@camaraformosa.go.gov.br

V- contabilidade@camarafonnosa.p,o.gov.br

VI - controleimemo@camaraformosa.go.Qov.br

VII - imprensa@camaraformosa.go.gov.br

VIII - informatica@camaraformosa. go.gov.br

IX - Midico@camaraformosa.go.;zov.br

X - licitacao@camaraformosa.go.gov,br

XI - limpeza@camaraformosa.go. oov.br

XII - ouvidoria@camaraforrnosa.go.gov.br

XI1II - p_rimeirasecretaria@camarafonnosa.go.gov.br

X1V - pg)tocolo@camarafonnosa.uo.gov.br

XV - recepcao.telefbnia@camaraformosa.go‘gzov.br

XVI - rh@camarafonnosa.go.gov.br

XVII - secretariageral@camaraformosa.go.gov.br

XVIII - tesouraria@camarafonnosa.go.aov.br

Art. 293. Os e-mails dos vereadores seguirdo a sintaxe:

[ - nomeparlamentar@camaraformosa.go.gov.br

Art. 294. Os membros da Mesa Diretora utilizardio os e-mails:

I- presidencia@camarafomnosa.go.gov.br

I - vicepresidencia@camaraformosa.go.gov.br

11 - Drimeirosecretario@camarafonnosa. 00.gov.br

v - segundosecretario@camarafommsa.go.gov.br

V- terceirosccretario@camaraformosa.go.gov.br

2
y Art. 295. Qualquer irregularidade, falha no sistema, ou uso indevido do e-mail, devem ser

imediatamente comunicados ao Setor de Informatica.

Q Art. 296. A forma e estrutura dos ¢- _mails sdo flexiveis, porém deve-se evitar 0 uso de
2\ linguagem incompativel com uma comunicagio oficial.

v /r Art. 297. Os e-mails serdo redigidos com clareza e atenderfio aos seguintes critérios:

: I - No campo assunto deverdo constar:
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a) tipo do documento;

b) numero de ordem;

¢) ano;

d) resumo do documento;

I - O corpo da mensagem conters:

a) identificagio do responsavel pelo envio do documento;

b) informagdes que facilitem a identificagdo dos arquivos anexados;

III - Os documentos anexados deverio estar assinados digitalmente e disponibilizados no
formato “Portable Document Format (PDE)":

IV - No envio dos autégrafos e nas situagdes que demandarem edi¢des dos documentos
pelo destinatério, sera necessério o envio do documento “PDF"” assinado digitalmente acrescido
do arquivo para edi¢dio no formato “Open Document Format — ODF (odl; .0ds)” ou “Open
XML Format (.docx ; .xlsx).

CAPITULO V
DO SERVIDOR DE ARQUIVOS

Art. 298. O servidor de arquivos objetiva o armazenamento e compartilhamento de
arquivos digitais entre os Setores da CAmara.

Art. 299. Compete ao Setor de Informatica:

I - configuragdo e manutengéo do servidor de arquivos;

II - adogdo de rotinas que garantam a integridade e a preservagiio dos documentos digitais
sob sua custddia;

[IT - planos de contingéncia em caso de falhas inesperadas nos equipamentos;
IV - uso de sistema de indexagdo que permita a localizagdo dos documentos digitais.

Paragrafo tnico. Sdo obrigatérios os backups periédicos e redundantes.

Art. 300. Compete aos Setores da Camara:
- digitalizagdo de todos os documentos produzidos, armazenados e tramitados pelo setor;

II - transferéncia dos documentos digitais ao Setor de Informatica.

CAPITULO VI
DO SERVIDOR DE BACKUP

Art. 301. O Servidor de Backup serd gerenciado pelo Setor de Informatica e devera
armazenar todos os documentos digitais constantes no Servidor de Arquivos,
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CAPITULO VII
DO BACKUP DE DADOS EM NUVEM

Art. 302. Todos os setores da Cimara armazenardo seus documentos digitais em data-
centers de empresas especializadas, utilizando-se servicos de armazenamento em nuven.

Art. 303. O Setor de Informatica definird o software apropriado e fard a sua devida
configuragdio e treinamento dos usuarios.

CAPITULO VIII
DOS SOFTWARES LIVRES

Art. 304. Torna-se obrigatério o uso da suite de aplicativos para escritorio (editor de textos,
planilha eletronica e banco de dados), baseada em formato Open Document Format (ODF) para
os documentos a serem publicados no Portal da Céamara, em especial os produzidos pelos
setores:

I - Contabilidade;
II - Controle Interno;
I11 - Recursos Humanos;

[V - Tesouraria.

Art. 305. Os Sistemas Operacionais e demais softwares de uso proprietario, deverdo ser
gradativamente substituidos por Softwares Livres.

CAPITULO IX
DOS SOFTWARES PARA ASSINATURAS DIGITAIS

Art. 306. Serdo utilizados softwares apropriados para as assinaturas digitais, com adogdo
da tecnologia de carimbo do tempo, de forma a garantir a validade juridica dos documentos.

Art. 307. A Camara utilizara pacote de softwares que facilitem o uso da assinatura digital
pelos parlamentares e servidores, ¢ que possibilitem:

I - seguranga temporal: aplicagdo da hora legal brasileira e carimbo do tempo, garantindo
validade juridica aos documentos;

II - assinatura em lote: assinatura de diversos documentos em uma Unica operagdo;
111 - verificagdio dos padrdes de assinatura digital brasileiros;
IV - armazenamento do certificado em hardware seguro (HSM);

V - uso do certificado digital e assinatura através de dispositivos moveis como
artphones e tablets;

VI - coleta de assinaturas digitais de qualquer dispositivo: criagdo de um fluxo de
distribui¢do de documentos e coletas de assinaturas digitais envolvendo multiplas partes.

VII - validagiio de documentos assinados.

Praca Rui Barbosa n.° 70 — Centro — Fone: (61) 3631-1772 — CEP: 73.801-220 — Formosa-GO
www.formosa.go.leg.br presidcncia@camaraformosa.go.gov.br 115]




S Ul ESTADO DE GOIAS

-!'I_ PODER LEGISLATIVO
§ "/ CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA

PROJETO DE RESOLUCAO N.°001/18 MD, DE 10 DE JANEIRO DE 2018.
Autoria: Mesa Diretora

CAPITULO X
DISPOSICOES GERAIS

Art. 308. Os equipamentos (notebooks e desktops) instalados em Plendrio serdo utilizados
exclusivamente durante as Sessdes, sendo expressamente proibida a sua retirada para uso
externo.

Art. 309. Compete ao Setor de Informdtica, com auxilio dos Assessores € Chefes de
Gabinete, a preparagiio dos equipamentos do Plendrio nos dias das Sessdes.

Art. 310. O Presidente designard, dentre os servidores da Primeira Secretaria, o
responsavel por auxiliar os parlamentares durante as Sessdes, sendo de competéncia desse
servidor:

[ - desligar os equipamentos do Plendrio;

II - acionar o Setor de Informatica, em caso de problemas técnicos;

I1I - confec¢do das emendas e demais documentos apresentados em Sess#o;
IV - coleta da assinatura digital nos documentos:

a) lista de presenca;

b) ata da Sessdo;

¢) emendas e demais documentos apresentados e aprovados durante a Sesséo;

d) auxilio durante a votag#o eletronica, a ser implementada pela Secretaria Geral.

Art. 311. Todos os documentos a serem assinados digitalmente seguirdo o modelo
fornecido pelo Secretério Geral aos parlamentares e servidores.

CAPITULOXI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 312. A Presidéncia realizara procedimento licitatério para aquisi¢@io dos equipamentos

e softwares necessarios para pleno uso das ferramentas ora instituidas.

: Art. 313. Os certificados digitais, bem como os softwares para assinaturas digitais, deverdo
ser adquiridos pelo Presidente a partir do inicio da vigéncia desta Resolugéo.

Art. 314. Compete ao Secretario Geral a elaboragdo do projeto basico para execugdo das
tecnologias a serem implantadas.

Paragrafo tinico. O Setor de Informatica auxiliara a Secretaria Geral na implementagéo das
tecnologias e no treinamento dos servidores e parlamentares.

Art. 315. Os casos omissos ou as duvidas que, eventualmente surjam, quanto a tramitagdo a
ser dada a qualquer processo serdo submetidos na esfera administrativa, por escrito e com as
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sugestoes julgadas convenientes, a decisdo do Presidente da Camara que firmara o critério a ser
adotado e aplicado em casos analogos.

Art. 16. Esta Resolug#o entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Céamara Municipal de Formosa, 10 de janeiro de 2018.

o

ED DO NUNES DOURADO RAFAE E ALMEIDA BARROS
Presidente Vice-Presidente
//)/-;'"
5 /,"/..-' V/
// r’ #A4

BRUNO R DE ARAUJO

1° Secretario 2° Secretario

o oMY
RDO LEO EL DE PAIVA
3° Secretario
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JUSTIFICATIVA

Este Projeto de Resolug@o objetiva aumentar a eficiéncia, eficicia e a efetividade
das agdes do Poder Legislativo Municipal, através da utilizagdo de meios eletrénicos nos
Processos Administrativo e Legislativo.

As tecnologias implementadas propiciario:

" Atendimento as determinagGes da Lei de Acesso & Informagao;
* Redugdo drastica nas despesas com papel, tonners e impressoras;

* Agilidade na tramitagdo de documentos;

* Melhorias nas pesquisas de arquivos;

* Seguranga no armazenamento das informagdes, dentre outras vantagens.

Contamos com a colaboragiio dos pares para aprovagiio deste projeto de forma a
dar maior transparéncia as agdes deste Legislativo.

/'\

////» ’
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