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&7 CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA

PROJETO DE LEI ORDINARIA N.° 052/17 — RB/CM, DE 10 DE ABRIL DE 2017.

Dispde sobre a politica de gestdo documental no
ambito do Poder Legislativo Municipal, bem
como, cria Comissdo Permanente de Avaliagdo
de Documentos — CPAD, e da outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA aprova, ¢ eu, Prefeito Municipal
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado na Camara Municipal de Formosa, Estado de Goias, o Arquivo
Pablico do Legislativo como unidade Administrativa subordinada a Mesa Diretora, com a
finalidade de organizar o sistema de arquivo de documentos desde sua producdo até sua
destinagfo final por meio de eliminagdo ou guarda permanente, com vista a racionalizagfo e
eficiéncia administrativa, bem como a preservagdo do patrimdnio documental de interesse
financeiro, histérico e cultural.

Art. 2° Compete ao Arquivo Publico do Legislativo, a gestdo e o recolhimento dos
documentos produzidos, e recebidos pelos érgdos e entidades publicas do Municipio, bem como
preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda, e acompanhar a implementagio da
politica municipal de arquivo.

Art. 3° S&o considerados sigilosos, os documentos referentes a honra e a imagem das
pessoas com acesso restrito ao interessado.

Art. 4° A organizagfo do Arquivo Publico do Legislativo, tem por objetivo:

I - reducéo da massa documental;

IT - agilidade na recuperagfio dos documentos e das informagdes;
III - eficiéncia administrativa;

IV - melhor conservagdo dos documentos de guarda permanente;
V - racionalizagdo da produgdo e do fluxo de documentos;

VI - liberagdo de espago fisico;

VII - incremento a pesquisa de interesse historico-cultural;

VIII - garantir acesso as informagSes contidas nos documentos sob sua guarda,
observadas as restrigdes de interesse administrativo;
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IX - custodiar os documentos de valor temporario e permanente,
acumulados pelos 6rgdos municipais da administragdo direta e indireta, dando-lhes
tratamento técnico de conservagéo.

Art. 5° Fica criada a Comiss@o Permanente de Avalia¢do de Documentos -
CPAD, composta por 05 (cinco) servidores efetivos que serdo escolhidos, anualmente,
por meio de Portaria assinada pelo Presidente da CAmara, com as seguintes obrigacdes:

I - promover o levantamento e a identificacdo das séries documentais,
produzidas, recebidas ou acumuladas;

IT — orientar quanto & aplicagdo da Tabela de Temporalidade e Destinagio
de Documentos de Arquivo da CAmara Municipal de Formosa instituida por esta Lei;

IIT — coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos
ao Arquivo Publico Legislativo, quando for o caso;

IV - comunicar e relatar & Mesa Diretora sobre a eliminagdo indevida, o
desaparecimento e a falta de zelo com os documentos do Poder Legislativo;

V - supervisionar o uso e aplicagio das normas referentes a transferéncia,
recolhimento e eliminagdo de documentos, no 4mbito da Céamara Municipal de
Formosa;

VI - autorizar a elimina¢io de documentos do Poder Legislativo conforme
previsto no anexo I desta Lei;

VII - definir a forma de destruicio dos documentos aprovados para
eliminagdo conforme previsto no Pardgrafo tnico do artigo 10 desta Lei;

VIII - designar um membro da CPAD para acompanhar o processo de
eliminagdo de documentos.

Paragrafo tnico. As deliberagdes da Comissdo Permanente de Avaliagdo
de Documentos - CPAD ser#io feitas em suas reunides conforme o previsto no artigo 7°
desta Lei.

Art. 6° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPAD
instituida por esta Lei terd um presidente, um vice-presidente, um secretario e dois

membros, com as seguintes atribui¢des:

I — Ao presidente da Comiss@io Permanente de Avaliag@o de Documentos -
CPAD compete:

a) dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da CPAD;

b) convocar e presidir as reunides ordindrias e extraordindrias da CPALR
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¢) organizar o local das reunides e a infraestrutura necessaria;

d) providenciar a organizacdo e a atualizagdo dos arquivos da Camara Municipal de
Formosa;

II - Ao vice-presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos —
CPAD compete substituir o presidente da CPAD em sua falta, auséncia, impedimento ou licenga,
ficando, investido na plenitude das respectivas fungdes.

IIT — Ao Secretario da Comisséo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD
compete:

a) consolidar a pauta das reunides;

b) providenciar a elaboragéo das atas das reunides;

¢) dar encaminhamento as deliberagdes da CPAD;

d) elaborar e divulgar, anualmente, relatério das atividades e das acOes originadas de
decisdes da CPAD;

IV - Aos membros da CPAD compete:

a) participar das reunides da CPAD, discutir e deliberar sobre quaisquer assuntos
constantes da pauta;

b) cumprir e zelar pelos objetivos e atribui¢des da CPAD;
¢) aprovar a ata das reunides;
d) zelar pela implantagfo e divulgagio das acdes deliberadas pela CPAD;

e) escolher o presidente, o vice-presidente e o secretario da CPAD, dentre os seus
pares.

Art. 7° A Comissdo Permanente de Avaliacio de Documentos — CPAD se reuniré:

I - ordinariamente 02 (duas) vezes ao ano por convocagdo do presidente da CPAD
com antecedéncia minina de 07 (sete) dias;

II - extraordinariamente, a qualquer tempo, por convocag¢do do presidente da CPAD,
com antecedéncia minima de 48 horas;

III - A CPAD poderd utilizar as dependéncias e a infraestrutura da Camara
Municipal de Formosa para as suas reunides e atividades.

§ 1° Da convocagio constard a pauta dos assuntos a serem tratados pela Comissédo
Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD conforme previsto no artigo 5° desta Lei;
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§ 2° Ao presidente da CPAD caberd resolver os desdobramentos
necessarios para quando ndo for alcangado o consenso, inclusive a decisdo pelo voto;

§ 3° As reunides ordinarias terfio seu calendario anual definido pelo
presidente da CPAD;

§ 4° As reunides ordinarias e extraordindrias da Comiss@o Permanente de
Avaliagdo de Documentos serfio instaladas e iniciadas com a presenca de, no minimo,
02 (dois) membros € o presidente da CPAD;

§ 5° Para as deliberagdes da Comisséo Permanente de Avaliagdo de
Documentos serd necessaria a presenga de pelo menos 03 (trés) membros e o
presidente da CPAD.

Art. 8° Os documentos serdo classificados segundo critérios estabelecidos
pelo Art. 8° da Lei Federal n° 8.159/1991 em: Correntes, Intermedidrios e Permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes, aqueles em curso, ou que mesmo
sem movimentagdo que serfio mantidos em arquivos pelo prazo minimo de 05 (cinco)
anos, constituam objeto de consultas freqlientes, que sdo: documentos de despesa,
documentos de receita, balancetes mensais, prestagdes de contas, processos licitatérios,
extratos bancdrios, relatério de gestéio, relatério resumido da execugdo orgamentdria,
cadastro imobilidrio e cadastro fiscal, ressalvado os casos em que as contas anuais
relativas aos seus respectivos exercicios, caso ainda nfio tenha sido examinadas e
julgadas pelo Egrégio Tribunal de Contas dos Municipios, havera a necessidade de sua
guarda ou conservagéo no que tange ao aspecto contabil e financeiro.

§ 2° Consideram-se documentos intermediérios aqueles que, nio sendo de
uso corrente nos 6rgéos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam a
sua eliminag&o ou o recolhimento para guarda permanente, que s3o: oficios recebidos,
oficios expedidos, contratos, convénios, requerimentos, alvards, certiddes, licengas,
memorandos recebidos, memorandos expedidos, requisi¢des de materiais, requisi¢des
de didrias, ordem de servigo, notificagdes, circular e recibo de envio de proposi¢do pelo
SAPL.

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor
histérico, probatério e informativo que devam ser definitivamente preservados, que sdo:
projetos de lei ordindria, projetos de lei complementar, projetos de emenda a lei
organica, projetos de resolugio, projetos de decreto legislativo, emendas, emendas ao
orgamento, leis municipais, atas, ato do presidente, recursos, autografos, decretos
legislativos,  resolugdes, portarias, pareceres, processos judiciais, processos
administrativos, sindicincias, processos de aposentadorias e pensdes, contribui¢des
previdencidrias, contribui¢gdes do FGTS, contribuigdes do PASEP, prontuarios de
servidores ativos e inativos, livros contabeis, livros de registros de pessoal e de sessdes
legislativas, plantas e projetos de engenharia, publicagdes oficiais, filmes e fotos de
interesse histérico-cultural, publica¢des de interesse histérico-cultural, escritura publica,
cadastro imobilidrio — desativado e cadastro fiscal — desativado.
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Art. 9° Faz parte integrante desta Lei a Tabela de Temporalidade e Destinacéo de
Documentos de Arquivo da Cdmara Municipal de Formosa, constante no anexo I.

Art. 10 A eliminag¢fo de documentos dependers de autoriza¢do por meio de Projeto
de Decreto Legislativo aprovado em Sessio Plenaria pela maioria simples dos Vereadores, e serd
formalizada por meio de registro de ata assinada pelos integrantes da Comissdo Permanente de
Avaliag8io de Documentos - CPAD, a qual consignara a quantidade de documentos, data limite
de guarda, espécie de documentos eliminados e os meios utilizados para destruigéo.

Paragrafo winico. A destruigfio fisica dos documentos podera ser feita por destruicdo
mecanica, transformagéo em aparas, ou por outro meio adequado a critério da CPAD.

Art. 11 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Formosa, de de
2017.
ROBERTA BRITO CARLIM DA VILA
Vereadora Vereador

JUSTIFICATIVA

O presente Projeto tem o objetivo de organizar a gestdo documental da Camara de
Vereadores, otimizando espago e regulamentando a necessidade do arquivamento de diversos
documentos.

A Comisséo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD, criada por essa
Projeto de Lei terd a responsabilidade gerir a gestdio documental no &mbito do Poder Legislativo
Municipal, bem como determinar quais documentos serfio eliminados com a autoriza¢do do
Plenario da Casa.

Devido ao Arquivo da Camara estd lotado de documentos e a informatizacdo e
disponibilizagdo dos arquivos que ocorrem por meio do SAPL e também por meio do Site oficial
da Casa, se faz necessério a atualizagéo dos meios de arquivamento.

Fundamentado no artigo 35, IV da Lei Orgénica Municipal, e apés expor a realidade
fatica da Camara, requeiro o aceitamento e a aprovagio do Projeto apos serem seguidas todas as
tramitagdes legais.
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
DA CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA-GO.

SERIES PRAZO DE GUARDA
DOCUMENTAIS/ASSUNTO Arquivo DESTINACAO OBSERVACAO
Corrente FINAL
Inseridas e
Atas 15 anos Permanente disponibilizada
no site
L institucional
Balancetes ¢ Balango Geral Inseridas e
recebidos da Prefeitura 10 anos Permanente disponibilizada
Municipal no site
institucional
Contas Anuais da Prefeitura e Inseridas e
Cémara recebido do TCM/GO Até aprovacio Permanente disponibilizada

apos o julgamento

da conta

no site
institucional

Oficios recebidos da Prefeitura
Municipal encaminhado
proposi¢des do Poder
Executivo 4 Cdmara

5 anos

Permanente

Oficios recebidos referentes a
pedidos diversos

5 anos

Eliminagdo

Oficios expedidos pela
Presidéncia, Secretaria Geral,
1° Secretaria e demais Setores
Administrativos da CAmara

5 anos

Permanente

Oficios expedidos pelos
Vereadores

5 anos

Eliminagéo i

Memorandos recebidos
pedindo a retirada de
proposicédo da pauta

5 anos

Permanente

Memorandos de requisi¢do de
materiais, didria ou pedidos
diversos

5 anos

Eliminagéo

Memorando expedido
solicitando pareceres das
Comissdes Permanentes

5 anos

Permanente

Indicagao, Mogio,
Requerimento

5 anos

Inseridas e
disponibilizada
no site
institucional

Eliminagéo

Recibo de envio de proposi¢éo
no SAPL

Eliminagéo }

-]
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Projetos de Lei Ordinéria,
Projetos de Lei Complementar,
Projetos de Decreto
Legislativo, Projetos de
Resolugdo, Projetos de
Emenda a Lei Orgénica,
Projetos Substitutivos,
Emendas, Emendas ao
Orgamento, Recursos,
Pareceres

15 anos

Permanente

Inseridas e
disponibilizada
no site
institucional

Leis Municipais, decretos,
portarias, pareceres, processos
judiciais, processos
Administrativos, sindicncias,
processos de aposentadorias e
pensdes, contribui¢des
previdenciarias, contribuigdes
do FGTS, contribui¢des do
pis/pasep, prontudrios de
servidores ativos e inativos,
livros contébeis, livros de
registros de pessoal e de
sessOes legislativas, plantas e
projetos de engenharia,
publicag¢des oficiais, filmes e
fotos de interesse
histéricocultural,

publicac¢des de

interesse historico-cultural,
escritura publica, cadastro
imobilidrio — desativado e
cadastro fiscal — desativado.

20 anos

Permanente

Inseridas e
disponibilizada
no site
institucional

Regimento Interno e Lei
Orgéanica Municipal

Enquanto
vigorar

Permanente

Inseridas e
disponibilizada
no site
institucional

Contratos, convénios,
certiddes, licengas, ordem de
servigo, notificagdes e circular.

10 anos

Permanente

Organograma

Enquanto
vigorar

Permanente

Processos Licitatorios

Até aprovagédo
da conta

Permanente

Diérias

Até aprovacdo
da conta

Permanente

Projeto e Lei Orgamentaria
Anual, Lei de Diretrizes

Enquanto
vigorar e até

Permanente

Inseridas e
disponibilizada
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’Egamentérias e Plano

julgamento da no site
Plurianual conta institucional
Projeto de Lei de autoria do Ap6s a Sangdo Inseridas e
Poder Executivo da Lei pelo Permanente disponibilizada
Poder Executio no site
institucional

ROBERTA BRITO
Vereadora

Vereador

ARLIM DA VILA
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